“OR.120.40.2019 Przemet, 2019-12-17

ZARZADZENIE NR 40.2019
WOJIJTA GMINY PRZEMET
z dnia 17 grudnia 2019 r.

w sprawie: wzoru pisma informacyjnego

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2019 r. poz. 506, 1309, 1696 i 1815) oraz § 17 Regulaminu V edycji
Ogodlnopolskiego Konkursu o Znak Jakos$ci Przyjazny Urzad zarzadza sie¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie uktad graficzny pisma informacyjnego, ktorego wzor stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia, z zastrzezeniem § 2 niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Ustala sie stosowanie znaku jakosci ,,Przyjazny Urzad” na okres 12 miesiecy
tj. do dnia 24.06.2020 roku na pismach informacyjnych zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Ustala sie elementy skladowe pisma informacyjnego, ktére zawarte zostaly
w zalgczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wzoru pisma informacyjnego, o ktorym w § 1 i 2, nie stosuje si¢ w przypadku
pism nieposiadajgcych charakteru korespondencji, np. takich jak: decyzje administracyjne,
postanowienia, pelnomocnictwa, upowaznienia oraz zarzadzenia.

§ 5. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikow Urzedu Gminy Przemet do zapoznania
sie z niniejszym zarzadzeniem i zalgcznikami do zarzadzenia oraz do przestrzegania zasad
zawartych w tych dokumentach.

6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzgdu Gminy Przemet.
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§ 7. Traci moc zarzgdzenie nr 7.2019 Wéjta Gminy Przemet z dnia 14 lutego 2019 r.
w sprawie: wzoru pisma informacyjnego (OP.120.7.2019).

§ 8. Traci moc zarzagdzenie nr 23.2019 Wéjta Gminy Przemet z dnia 10 lipca 2019 .
w sprawie: stosowania znaku jako$ci ,,PRZYJAZNY URZAD” (OR.120.23.2019).

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2020 roku.

Przygotowala:
Liwia Sterna




