WOJT
Gminy Przemet
64-234 PRZEMET
ul. Jagielloriska'8

OR.120.31.2019 Przemet, 2019-10-11

ZARZADZENIE NR 31.2019
WOJTA GMINY PRZEMET
z dnia 11 pazdziernika 2019 roku

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy Przemet nr 19.2019 Wéjta Gminy Przemet z dnia 21 czerwea 2019 roku

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2019 1. poz. 506 i 1309 i 1696) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku nr 1 do Zarzadzenia nr 19.2019 Woéjta Gminy Przemet z dnia
21 czerweca 2019 roku w sprawie: nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Przemet wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. §8 otrzymuje brzmienie:
»§ 8.

1. Kierownikiem Urzedu jest Wojt.

2. Wojt kieruje pracg Urzedu przy pomocy swojego Zastepcy, Skarbnika Gminy i Sekretarza
Gminy.

3. Wykonujac wyznaczone przez Wojta zadania:

1) Zastgpca Wojta, Skarbnik Gminy i Sekretarz Gminy w powierzonym im zakresie
zapewniaja kompleksowe rozwigzanie probleméw wynikajacych z zadan Gminy;

2) Sekretarz Gminy zapewnia sprawne funkcjonowanie Urzedu i warunki jego dziatania
oraz organizacje pracy Urzedu.

4. W czasie nieobecnosci Wojta, Urzgdem kieruje Zastepca Woijta.

5. W czasie nieobecnosci Wojta oraz nieobecnosci Zastepcy Wojta Urzedem kieruje
Sekretarz.

6. Komoérkami organizacyjnymi kieruja:
1) Wydziatami kierujg Kierownicy,
2) Kierownikami wydziatdow sa:
a) Wydziatu Organizacyjnego — Sekretarz,
b) Wydziatu Finanséw i Budzetu — Skarbnik,
¢) Wydzial Rozwoju Gminy — Zastepca Wojta,
d) Wydziat Oswiaty, Promocji, Turystyki i Sportu — Wéjt;
2) Biurami kierujg Kierownicy,
3) Zespolami kierujg Przewodniczacy.

7. W Wydziale moze by¢ utworzone stanowisko Zastepcy Kierownika Wydziatu.




8. Wojt moze powierzy¢ kierowanie jedng lub wieloma komoérkami organizacyjnymi Urzedu
Zastepcy Wojta, Sekretarzowi, Skarbnikowi lub pracownikowi na kierowniczym lub
samodzielnym stanowisku. Wojt moze rowniez sam kierowa¢ jedng lub wieloma komoérkami
organizacyjnymi.

9. Kierownicy wydzialow, kierownicy biur i Przewodniczacy zespotow kieruja, zarzadzaja
nimi i kontrolujg ich prace w sposéb zapewniajacy optymalng realizacj¢ zadan im
powierzonych i ponoszg za to odpowiedzialnos¢ przed Wojtem.

10. Kierownicy Urzedu sa bezposrednimi przetozonymi podlegtych im pracownikow
i sprawujg nad nimi bezposredni nadzdr.

11. W czasie nieobecnosci Kierownika zastepstwo pelni zastgpca, a w przypadku nie
utworzenia stanowiska zastepcy - inny pracownik Wydzialu wyznaczony przez kierownika.

12. Pracownicy zajmujacy samodzielne stanowiska pracy ponosza odpowiedzialnos¢
stuzbowa za wlasciwg i terminowa realizacj¢ powierzonych im zadan wobec Wojta lub
bezposredniego przetozonego.”

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie
wewnetrznej Urzedu Gminy Przemet.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowigzujaca od dnia
1 pazdziernika 2019 roku.

Przygotowal:
Grzegorz Aryz




