
  

 ul. Jagiellońska 8 

 64-234 Przemęt 

 Tel. (65) 615 69 66 

 Fax. (65) 615 69 67 

 Mail. urzad@przemet.pl 

 Web. www.przemet.pl 

Godziny pracy Urzędu: 

• Poniedziałek – Piątek  7:30 – 15:30 

Godziny pracy Biura Obsługi Klienta: 

• Poniedziałek – Piątek  7:30 – 15:30 

Dyżury wójta: Poniedziałek 14:00 – 16:00  

/po wcześniejszym uzgodnieniu terminu/ 

Numer konta Gminy Przemęt: 

83 8669 0001 0042 0000 2000  0038  

Bank Spółdzielczy Wschowa o/Przemęt 

Gmina Przemęt – NIP 923-16-51-446 

Gmina Przemęt - REGON 411050793 

 
 

Załącznik nr 1 do zarządzenia nr OR.120.35.2022 Wójta Gminy 

Przemęt z dnia 26 maja 2022 r. w sprawie: wzoru pisma 

informacyjnego 

UKŁAD GRAFICZNY PISMA INFORMACYJNEGO 

 

 
 
 

   
 

Przemęt, dnia … 20... r. 
znak sprawy  

 

Szanowny Pan 

Jan Kowalski  

ul. Powstańców Wlkp.  

64-234 Przemęt 

 

 
Treść pisma 

 

 

Z poważaniem 
 

podpis 
 

Załączniki: 

1. ………….. 
2. …………. 

 

Otrzymują: lub Do wiadomości:  

3. Anna Kowalska (z pełnym adresem na egzemplarzu pisma przeznaczonego do włączenia w akta sprawy) 
4. Starostwo Powiatowe w Wolsztynie (adres podąjemy w przypadku instytucji) 

 
Informacja o sposobie wysyłki: 
(tylko na egzemplarzu pisma przeznaczonego do włączenia do akt sprawy zamieszcza się informację co do sposobu wysyłki np. przesyłka zwykła, 
przesyłka zwykła priorytetowa, przesyłka polecona, przesyłka polecona priorytetowa, przesyłka polecona ZPO, przesyłka kurierska, e-mail, fax, 
doręczenie elektroniczne (ePuap), odbiór osobisty) 
 
Przygotował/a lub sprawę prowadzi: 
Imię i nazwisko 
Tel. Pok. Nr ….. 
(parafka sporządzającego i bezpośredniego przełożonego na piśmie przeznaczonym do włączenia w akta sprawy) 


