OR.0050.50.2021 Przemet, 2021-07-08

ZARZADZENIE NR 50.2021
WOJTA GMINY PRZEMET
zdnia 8 lipca 2021r.

w sprawie: wprowadzenia form ograniczen w Urzedzie Gminy Przemet w zwigzku
z wystepowaniem COVID-19 na terenie Polski

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2020 poz. 713 i 1378) oraz § 21 ust. 5 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
6 maja 2021 roku w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazoéw
w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2021 r. poz. 864 ze zm.) zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. Obstluga interesantow w Urzedzie Gminy w Przemgcie odbywa si¢ w godzinach od 7.30
do 15.30.
2. Rekomenduije sie:

1) wrzucanie pism do wystawionej urny,

2) kontakt telefoniczny z pracownikiem merytorycznym,

3) stosowanie korespondencji elektronicznej,

4) przesytanie pism oraz dokumentéw na adres: urzad@przemet.pl lub stosowanie

platformy ePUAP.

3. Ogranicza si¢ wizyty interesantow we wszystkich komoérkach organizacyjnych Urzedu
Gminy w Przemgcie, z wyjatkiem wizyt, podczas ktoérych niezbgdne jest osobiste
stawiennictwo interesanta.
4. O koniecznoséci osobistego stawiennictwa interesanta w Urzedzie decyduje pracownik
merytoryczny, ustalajac z nim, za zgoda Kierownika Wydziatu, termin spotkania.
5. Pracownik informuje swojego Kierownika oraz Biuro Obstugi Klienta 0 planowanym
terminie spotkania z interesantem.

§ 2. 1. Bezposrednia obstuga interesantow w Urzedzie Gminy w Przemgcie ograniczona jest
poprzez zastosowanie nastgpujacych srodkow ostroznosci:
1) interesant ma prawo wejs¢ do budynku Urzedu Gminy nie wczesniej niz 5 minut przed
planowanym terminem spotkania,
2) pracownik Biura Obstugi Klienta jest zobowigzany do sprawdzenia, czy interesant ma
umowione spotkanie w danym dniu,
3) na teren budynku mozna wej$¢ jedynie z zastonigtymi ustami i nosem za pomocag
maseczki z wylaczeniem:
a) dziecka do ukonczenia 5. roku zycia,
b) osoby, ktora nie moze zakrywacé ust lub nosa z powodu:
- calosciowych zaburzen rozwoju, zaburzen psychicznych, niepetnosprawnosci
intelektualnej w stopniu umiarkowanym, znacznym albo giebokim,
- trudnosci w samodzielnym zakryciu lub odkryciu ust lub nosa,
- zaawansowanych schorzen neurologicznych, uktadu oddechowego lub krazenia,
przebiegajacych z niewydolnoscig oddechowa lub krazenia.
4) kazdy interesant wchodzacy na teren budynku jest zobowigzany zdezynfekowac rece
ptynem odkazajacym udostepnionym przez Urzad Gminy,
5) interesant, ktory nie zastosuje si¢ do obowigzkow wskazanych w pkt. 3 i 4, nie
zostanie wpuszczony do budynku Urzedu,
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6) interesanci oczekujacy w kolejce zobowigzani sg zachowaé odlegto$¢ od siebie
WYynoszaca co najmniej 2 metry,

7) rekomenduje sie, aby kazdy interesant posiadat wlasny dtugopis. W przypadku, gdy
interesant nie posiada wlasnego dtugopisu, to Urzad zapewnia jednorazowy dtugopis
dla interesanta,

8) rekomenduje si¢ zalatwianie spraw samodzielnie, bez o0s6b towarzyszacych
z wylaczeniem przypadkow, w ktérych obecno$¢ innych oséb jest konieczna do
zatatwienia okre$lonej sprawy,

9) na terenic Urzedu moze przebywaé wylgcznie osoba zdrowa, bez objawow
chorobowych sugerujacych chorobe zakazng. W budynku nie moga przebywaé osoby
chore, przebywajace z osobg odbywajaca kwarantann¢ lub izolacj¢ w warunkach
domowych, albo sami sg objeci kwarantanng lub izolacja w warunkach domowych,

10) w przypadku podejrzenia zarazenia COVID-19 pracownik Urzedu Gminy odmawia
obslugi interesanta zawiadamiajac przy tym swojego bezposredniego przetozonego,

11) pracownik Biura Obstugi Klienta po ustaleniu przedmiotu sprawy kieruje interesanta
do wlasciwego pracownika w danym wydziale,

12) w biurze danego wydziatu moze przebywa¢ maksymalnie 1 interesant.

2. Poszczegolne komorki organizacyjne maja obowigzek prowadzi¢ ewidencj¢ interesantow,
tj. imi¢, nazwisko oraz numer telefonu.

3. Podczas obstugi interesantéw pracownicy Urzedu Gminy sg zobowigzani do stosowania
maseczek, rekawiczek lub dezynfekcji rak oraz zachowa¢ minimum 1- 1,5 m. odlegtosci.

4. Pracownik jest zobowigzany do dezynfekcji swojego stanowiska pracy po kazdym
obsluzonym interesancie.

§ 3. Wstrzymuje si¢ przyjmowanie interesantow przez Wojta Gminy Przemet oraz dyzur
Przewodniczacego Rady.

§ 4. Zaleca si¢ ograniczenie podrozy 1 wyjazdéw stuzbowych pracownikow Urzedu Gminy
w Przemecie.

§ 5. Traci moc zarzadzenie nr 17.2021 Wojta Gminy Przemet z dnia 19 marca 2021 roku
w sprawie: wprowadzenia form ograniczeh w Urzedzie Gminy Przemet w zwigzku

z wystepowaniem COVID-19 na terenie Polski (OR.0050.17.2021).

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Przem¢t oraz pracownikom
Urzedu Gminy w Przemecie.

§ 7. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na tablicy ogltoszen Urzedu, stronie podmiotowej Urzedu
oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 8. Zarzadzenie obowiazuje od dnia 12 lipca 2021 roku do odwotania.

Przygotowat:
Grzegorz Aryz



