OR.0050.133.2020 Przemet, 2020-11-05
ZARZADZENIE NR 133.2020
WOJTA GMINY PRZEMET
z dnia 5 listopada 2020 r.

w sprawie: wprowadzenia form ograniczen w Urzedzie Gminy Przemet
w zwiazku z wystepowaniem COVID-19 na terenie Polski

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22020 r. poz. 713 ze zm.), oraz § 24 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
9 pazdziernika 2020 roku w sprawie ustanowienia okre$lonych ograniczen, nakazow
i zakazoOw w zwigzku z wystgpieniem stan epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 1758 ze zm.)
zarzgdza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Obstuga interesantow w Urzgdzie Gminy w Przemecie odbywa si¢ w godzinach od
7.30 do 15.30.
2. Ogranicza si¢ obstuge interesantow do przyjecia dokumentdéw przez pracownika Biura
Obstugi Klienta.
3. W przypadku koniecznos$ci osobistego kontaktu z pracownikiem merytorycznym,
Interesanci beda przyjmowani po uprzednim umowieniu telefonicznym, mailowym badz
w wyjatkowych sytuacjach po osobistym umoéwieniu z pracownikiem danego wydziatu.
4. W sprawach pilnych, interesant bedzie obstugiwany przez pracownika danego wydziatu na
biezaco.
5. Interesanci bedg obstugiwani w Biurze Obstugi Klienta. Wejscie interesanta do dalszej
cze$ci budynku Urzedu wymaga zgody Wojta Gminy, Zastgpcy Wojta Gminy lub Sekretarza
Gminy po uprzednim zbadaniu temperatury.
6. Zaleca sig:

a) wrzucanie pism do wystawionej urny,

b) stosowanie korespondencji elektronicznej,

c) przesylanie pism oraz dokumentéw na adres: urzad@przemet.pl lub stosowanie

platformy ePUAP.

§ 2. 1. Bezposrednia obstuga interesantow w Urzedzie Gminy w Przemecie ograniczona
jest poprzez zastosowanie nastepujgcych srodkéw ostroznosci:
1) interesanci majg prawo wejscia do budynku Urzedu Gminy nie weze$niej niz
5 minut przed planowanym terminem spotkania,
2) pracownik Biura Obshugi Klienta jest zobowigzany do sprawdzenia czy dana
osoba ma umowione spotkanie w danym dniu,
3) na teren budynku mozna wej$¢ jedynie z zastonigtymi ustami i nosem za pomocy:
maski, maseczki, przylbicy, kasku ochronnego w rozumieniu art. 40 ustawy z dnia
20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym lub odziezy, jej cze$ci (w tym
bandany, komina, chusty) z wytaczeniem:
a) dziecka do ukonczenia 5. roku zycia,
b) osoby, ktéora nie moze zakrywal ust lub nosa z powodu: cato$ciowych
zaburzen rozwoju, zaburzen psychicznych, niepelnosprawno$ci intelektualne;
w stopniu umiarkowanym, znacznym albo gtebokim lub trudno$ci
w samodzielnym zakryciu lub odkryciu ust lub nosa,
4) kazdy interesant wchodzacy na teren budynku jest zobowigzany mie¢ zatozone
rekawiczki jednorazowe Iub zdezynfekowaé rece plynem odkazajacym
udostepnionym przez Urzad Gminy,




5) interesanci, ktdrzy nie zastosujg si¢ do obowigzkéw wskazanych w pkt. 3 1 4, nie
zostang wpuszczeni do budynku Urzedu,

6) pracownik Biura Obstugi Klienta po ustaleniu przedmiotu sprawy informuje
Kierownika Wydzialu, ktory deleguje pracownika do obstugi klienta w Biurze
Obstugi Klienta,

7) w Biurze Obstugi Klienta jednoczesnie bedzie obstugiwany 1 interesant przy
jednym stanowisku z wylaczeniem:

a) dziecka do ukonczenia 13. roku zycia,

b) osoby z orzeczeniem o niepetnosprawnos$ci, osoby z orzeczeniem o stopniu
niepetnosprawnosci, osoby z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego
lub osoby, ktora ze wzgledu na stan zdrowia nie moze poruszaé si¢
samodzielnie,

c) osoby o ograniczonej mozliwosci prowadzenia wlasnych spraw w urzedzie,

d) osoby wymagajacej pomocy thumacza,

e) innej osoby, w przypadkach wynikajgcych z odrgbnych przepisow,

8) interesanci oczekujgcy w kolejce nie moga zbliza¢ si¢ do siebie na odleglos¢
mniejsza niz 2 m,

9) interesant przebywajgcy na terenie Urzedu korzysta z wiasnego dtugopisu.

W przypadku gdy interesant nie posiada witasnego dtugopisu, to Urzad Gminy

zapewnia jednorazowy dlugopis dla interesanta,

10) zaleca si¢ zatatwianie spraw samodzielnie, bez os6b towarzyszacych
z wylaczeniem przypadkow, w ktorych obecno$¢ innych osob jest konieczna do
zatatwienia okreslonej sprawy,

11)na terenic Urzedu moze przebywaé wylgcznie osoba zdrowa, bez objawow
chorobowych sugerujgcych chorobg zakazng. W budynku nie moga przebywac
osoby chore, przebywajace z osobg odbywajaca kwarantanng lub izolacj¢
w warunkach domowych, albo sami sg objeci kwarantanng lub izolacja
w warunkach domowych,

12)w przypadku podejrzenia zarazenia COVID-19 pracownik Urzedu Gminy
odmawia obshugi interesanta zawiadamiajgc przy tym swojego bezposredniego
przetozonego.

2. Podczas obstugi interesantow pracownicy Urzedu Gminy sg zobowigzani do stosowania
maseczek, rekawiczek oraz do dezynfekcji stanowiska pracy po kazdym obshuzonym
interesancie.

§ 3. Zaleca si¢ ograniczenie podrézy 1 wyjazdoéw stuzbowych pracownikéw Urzgdu Gminy
w Przemegcie.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Przemet.

§ 5. Traci moc zarzadzenie nr 126.2020 Wojta Gminy Przemet z dnia 12 pazdziernika
2020 roku w sprawie wprowadzenia form ograniczen w Urzgdzie Gminy Przemet w zwigzku
z wystgpowaniem COVID-19 na terenie Polski.

§ 6. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen Urzedu, stronie podmiotowej
Urzedu oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 7. Zarzadzenie obowigzuje od dnia 6 listopada 2020 roku do odwotania.

Przygotowata:
Liwia Sterna




