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ZABZADZENIE NR 113.2020
WOJTA GMINY PRZEMET
z dnia 22 wrzesnia 2020 r.

w sprawie: wprowadzenia form ograniczen w Urzedzie Gminy Przemet
w zwigzku z wystepowaniem COVID-19 na terenie Polski

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2020 1. poz. 713 ze zm.) oraz § 21 ust. 5 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
7 sierpnia 2020 roku w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazoéw i zakazow
w zwigzku z wystgpieniem stan epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 1356 ze zm.) zarzadza sig,
co nastepuje:

§ 1. 1. Obsluga interesantow w Urzedzie Gminy w Przemecie odbywa sie¢ w godzinach od
7.30 do 15.30 w Biurze Obstugi Klienta.
2. Wejscie interesanta do dalszej czegsci budynku Urzedu wymaga zgody Wojta Gminy,
Zastepcy Wéjta Gminy lub Sekretarza Gminy.
3. Rekomenduje sig:
1) stosowanie korespondencji elektronicznej,
2) przesylanie pism oraz dokumentdw na adres: urzad@przemet.pl lub stosowanie
platformy ePUAP,
3) wezesniejsze uzgadnianie telefoniczne lub mailowe terminu osobistej wizyty
w Urzedzie Gminy.

§ 2. 1. Bezposrednia obstuga interesantow w Urzedzie Gminy w Przemecie ograniczona
jest poprzez zastosowanie nastgpujacych srodkéw ostroznosci:

1) interesanci majg prawo wejscia do budynku Urzedu Gminy nie wczesniej niz
5 minut przed planowanym terminem spotkania,

2) pracownik Biura Obstugi Klienta jest zobowigzany do sprawdzenia czy dana
osoba ma umoéwione spotkanie w danym dniu,

3) na teren budynku mozna wej$¢ jedynie z zastonigtymi ustami i nosem za pomocsg:
maseczki, przylbicy lub odziezy, jej czesci (w tym bandany, komina, chusty)
z wylgczeniem:

a) dziecka do ukonczenia 5. roku Zycia

b) osoby, ktéra nie moze zakrywa¢ ust lub nosa z powodu: calosciowych
zaburzen rozwoju, zaburzen psychicznych, niepetnosprawnosci intelektualnej
w stopniu umiarkowanym, znacznym albo glebokim Iub trudnosci
w samodzielnym zakryciu lub odkryciu ust lub nosa,

4) kazdy interesant wchodzacy na teren budynku jest zobowigzany mie¢ zatozone
rekawiczki jednorazowe lub zdezynfekowaé rece plynem odkazajacym
udostepnionym przez Urzad Gminy a takze mie¢ zbadang temperature,

5) interesanci, ktérzy nie zastosuja si¢ do obowigzkéw wskazanych w pkt. 3 i 4, nie
zostang wpuszczeni do budynku Urzedu,

6) pracownik Biura Obstugi Klienta po ustaleniu przedmiotu sprawy informuje
Kierownika Wydziatu, ktory deleguje pracownika do obstugi klienta w Biurze
Obstugi Klienta,

7) w Biurze Obstugi Klienta jednoczesnie bedzie obstugiwany 1 interesant przy
jednym stanowisku z wylaczeniem:




a) dziecka do ukonczenia 13. roku zycia,

b) osoby z orzeczeniem o niepetnosprawnos$ci, osoby z orzeczeniem o stopniu
niepelnosprawnosci, osoby z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego
lub osoby, ktora ze wzgledu na stan zdrowia nie moze porusza¢ si¢
samodzielnie,

¢) osoby o ograniczonej mozliwosci prowadzenia wlasnych spraw w urzedzie,

d) osoby wymagajacej pomocy ttumacza,

e) innej osoby, w przypadkach wynikajacych z odrebnych przepisow,

8) interesanci oczekujacy w kolejce nie moga zbliza¢ si¢ do siebie na odleglos¢
mniejszg niz 2 m,

9) interesant przebywajgcy na terenie Urzedu korzysta z wiasnego dlugopisu.
W przypadku gdy interesant nie posiada wlasnego dlugopisu, to Urzad Gminy
zapewnia jednorazowy dtugopis dla interesanta,

10)zaleca sie zatatwianie spraw samodzielnie, bez o0s6b towarzyszacych
z wylaczeniem przypadkow, w ktérych obecnos¢ innych oséb jest konieczna do
zatatwienia okreslonej sprawy,

11)na terenie Urzedu moze przebywaé wylacznie osoba zdrowa, bez objawow
chorobowych sugerujgcych chorobe zakazng. W budynku nie moga przebywac
osoby chore, przebywajace z osoba odbywajaca kwarantanne lub izolacje
w warunkach domowych, albo sami sa objeci kwarantanng lub izolacjg
w warunkach domowych,

12)w przypadku podejrzenia zarazenia COVID-19 pracownik Urzedu Gminy
odmawia obstugi interesanta zawiadamiajac przy tym swojego bezposredniego
przetozonego.

2. Podczas obstugi interesantow pracownicy Urzedu Gminy sg zobowigzani do stosowania
maseczek, rekawiczek oraz zachowa¢ minimum 1- 1,5 m. odlegtosci.

3. Pracownik jest zobowigzany do dezynfekcji stanowiska pracy po kazdym obstuzonym
interesancie.

4. Biuro Obstugi Klienta prowadzi ewidencj¢ interesantow, tj. imi¢, nazwisko oraz numer
telefonu.

§ 3. Zaleca si¢ ograniczenie podrdzy i wyjazdéw stuzbowych pracownikéw Urzedu Gminy
w Przemecie.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Przemet.
§ 5. Traci moc zarzadzenie nr 58.2020 W¢jta Gminy Przemet z dnia 16 czerwca 2020
roku w sprawie wprowadzenia form ograniczen w Urzedzie Gminy Przemet w zwigzku

z wystepowaniem COVID-19 na terenie Polski.

§ 6. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen Urzedu, stronie podmiotowe]
Urzedu oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 7. Zarzadzenie obowigzuje od dnia 22 wrzes$nia 2020 roku do odwotania.

Przygotowata:
Liwia Sterna




