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ZARZADZENIE NR 13.2024
WOJTA GMINY PRZEMET
z dnia 15 marca 2024 roku

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie systemu rejestracji i obiegu dokumentéw
w Urzedzie Gminy Przemet

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzgdzie
gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 16 ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania
publiczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 307) oraz § 39 ust. 2 i § 42 ust. 3 Instrukciji
Kancelaryjnej stanowigcej zatgcznik nr 1 do rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zatgczniku nr 1 do Zarzgdzenia nr 38.2020 Wéjta Gminy Przemet z dnia
31 grudnia 2020 roku w sprawie: systemu rejestracji i obiegu dokumentéw
w Urzedzie Gminy Przemet wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. W § 5 ust. 6 skresla sie pkt 2).

2. W § 5 ust. 6 dodaje sie pkt 26, ktory otrzymuje nastepujgce brzmienie:

,26) Deklaracja dotyczgca zbiornikbw bezodptywowych (szamb) oraz

przydomowych oczyszczalni sciekdw przeznaczonych do gromadzenia Sciekéw

bytowych.”

§ 2. Zatgcznik nr 2 do Procedury uzytkowania elektronicznego systemu obiegu

dokumentow w Urzedzie Gminy Przemet wprowadzonej Zarzgdzeniem nr 38.2020

z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie:” systemu rejestracji i obiegu dokumentéw

w Urzedzie Gminy Przemet otrzymuje brzmienie jak zatgcznik nr 1 do niniejszego

Zarzadzenia.

§ 3. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy w Przemecie do
zapoznania sie z zarzgdzeniem i jego stosowania.

§ 4. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Kierownikowi Wydziatu
Organizacyjnego.

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 13.2024
Wojta Gminy Przemet z dnia 15 marca 2024 r.

Wykaz przesylek wytaczonych,
nie podlegajacych rejestracji w SOD

Zaproszenia, zyczenia, podziekowania,

Niezamawiane przez podmiot oferty, ktére nie zostaty wykorzystane,

Publikacje (czasopisma, katalogi, ksigzki, gazety itp.)

Korespondencja do rgk wiasnych,

Korespondencja imienna,

Dokumentacja kadrowa i ptacowa (listy obecnosci, wnioski o udzielenie urlopu,

druki L-4, oswiadczenia do umowy o ryczatt na korzystanie z prywatnego

samochodu osobowego do celow stuzbowych, oswiadczenia pracownikow,

whnioski 0 zwrot kosztow zakupu okularéow, dokumentacja dotyczgca ZFSS, itp.),

7. Umowy najmu i umowy uzyczenia sal wiejskich,

8. Zwroty listbw wysytanych przez wydziaty, ktore dotgcza sie do akt wiasciwej
sprawy,

9. Potwierdzenia odbioru, ktore dotgcza sie do akt wiasciwej sprawy,

10. Inne, nie majgce cech dokumentu.

11. W zwigzku z wejsciem w zycie od 1 stycznia 2021 r. ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 713 ze zm.) zgodnie
z art. 61 tejze ustawy komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, tym
sktadanie ofert, wnioskbw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub
konkursie, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentow lub oswiadczenh
miedzy zamawiajgcym a wykonawcg, z uwzglednieniem wyjgtkow okreslonych
w ustawie, odbywa sie przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej —
dokumenty sktadane w formie elektronicznej nie podlegajg rejestracji w SOD,

12. Wnioski o wydanie dowodu osobistego, ktére zostaty przygotowane w obecnosci

wnioskodawcy przez urzednika dowodow osobistych.

o0k whpE



