Przemet, 2022-05-26
OR.120.35.2022
ZARZADZENIE NR 35.2022
WOJTA GMINY PRZEMET
z dnia 26 maja 2022 r.

W sprawie: w sprawie wzoru pisma informacyjnego.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2022 r. poz. 559 z p6zn.zm.), zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ uklad graficzny pisma informacyjnego, ktéorego wzor stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Ustala si¢ elementy sktadowe pisma informacyjnego, ktore zawarte zostaty w zataczniku nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wzoru pisma informacyjnego, o ktérymi mowa w § 1 i 2, nie stosuje si¢ w przypadku pism
nieposiadajacych charakteru korespondencji, np. takich jak: decyzje administracyjne, postanowienia,
pelnomocnictwa, upowaznienia oraz zarzadzenia.

§ 4. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Przemet do zapoznania si¢ z niniejszym
zarzadzeniem 1 zalacznikami do zarzadzenia oraz do przestrzegania zasad zawartych w tych
dokumentach.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzgdu Gminy Przemet.

§ 6. Traci moc zarzadzenie nr 16.2021 Wojta Gminy Przemet z dnia 14 kwietnia 2021 r. w sprawie
wzoru pisma informacyjnego (OR. 120.16.2021).

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2022 roku.

Przygotowat:
Grzegorz Aryz



