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Gminy Przemet
64-234 PRZEMET
ul. Jagiellonska 8

OR.0050.58.2020 Przemet, 2020-06-16

ZA,RZADZENIE NR 58.2020
WOJTA GMINY PRZEMET
z dnia 16 czerwca 2020 r.

w sprawie: wprowadzenia form ograniczen w Urze¢dzie Gminy Przemgt
w zwigzku z wystepowaniem COVID-19 na terenie Polski

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2020 1. poz. 713) oraz § 14 ust. 5 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 maja
2020 roku w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwigzku
z wystgpieniem stan epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 964) zarzadza si¢, co nast¢puje:

§ 1. 1. Obshluga interesantéw w Urzedzie Gminy w Przemecie odbywa sie¢ w godzinach od
7:30 do 15.30.
2. Interesanci bedg przyjmowani po uprzednim umoéwieniu telefonicznym, mailowym badz
w wyjatkowych sytuacjach po osobistym uméwieniu.
3. Pracownik danego wydzialu jest zobowigzany poinformowa¢ Biuro Obstugi Klienta
o uméwionej wizycie danego interesanta wskazujac date oraz godzing wizyty.

§ 2. 1. Bezposrednia obstuga interesantow w Urzgdzie Gminy w Przemecie ograniczona
jest poprzez zastosowanie nastepujacych $rodkow ostroznosei:

1) interesanci majg prawo wejscia do budynku Urzgdu Gminy nie wczesniej niz
5 minut przed planowanym terminem spotkania,

2) pracownik Biura Obstugi Klienta jest zobowigzany do sprawdzenia czy dana
osoba ma umowione spotkanie w danym dniu,

3) na teren budynku mozna wej$¢ jedynie z zastonigtymi ustami i nosem za pomoca:
maseczki, przylbicy lub odziezy, jej cze$ci (w tym bandany, komina, chusty)
z wylaczeniem dziecka do ukonczenia 4. roku Zzycia oraz interesanta, ktory nie
moze zakrywaé ust lub nosa z powodu stanu zdrowia lub niepetnosprawnosci,

4) kazdy interesant wchodzgcy na teren budynku jest zobowigzany mie¢ zatozone
rekawiczki jednorazowe lub zdezynfekowal rece plynem odkazajgcym
udostepnionym przez Urzad Gminy,

5) interesanci, ktorzy nie zastosuja si¢ do obowiazkéw wskazanych w pkt. 3 i 4, nie
zostang wpuszczeni do budynku Urzedu,

6) pracownik Biura Obstugi Klienta po ustaleniu przedmiotu sprawy kieruje
interesanta do wlasciwego pracownika w danym wydziale,

7) w biurze danego wydziatu moze przebywa¢ maksymalnie 1 interesant,

8) interesanci oczekujacy w kolejce nie moga zbliza¢ sie do siebie na odleglos¢
mniejszg niz 2 m,

9) interesant przebywajgcy na terenie Urzedu korzysta z wlasnego dlugopisu.
W przypadku gdy interesant nie posiada wtasnego dtugopisu, to Urzgd Gminy
zapewnia jednorazowy dlugopis dla interesanta,

10)na terenie Urzedu moze przebywal wylacznie osoba zdrowa, bez objawéw
chorobowych sugerujgcych chorobe zakazna. W budynku nie mogg przebywac
osoby chore, przebywajace z osoba odbywajaca kwarantanne lub izolacje
w warunkach domowych, albo sami sg objeci kwarantanng lub izolacja
w warunkach domowych,



11)w przypadku podejrzenia zarazenia COVID-19 pracownik Urzedu Gminy
odmawia obstugi interesanta zawiadamiajac przy tym swojego bezposredniego
przetozonego.

2. Biuro Obshugi Klienta prowadzi ewidencje interesantow, tj. imig, nazwisko oraz numer
telefonu. Klauzula informacyjna dotyczaca ochrony danych osobowych w tym zakresie
stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

3. Podczas obstugi interesantow pracownicy Urzedu Gminy sa zobowigzani do stosowania
maseczek, rekawiczek oraz zachowa¢ minimum 1- 1,5 m. odlegtosci.

4. Pracownik jest zobowigzany do dezynfekcji swojego stanowiska pracy po kazdym
obstuzonym interesancie.

§ 3. Zaleca sie ograniczenie podrdzy i wyjazdow stuzbowych pracownikow Urzedu Gminy
w Przemecie.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Przemet.
§ 5. Traci moc zarzadzenie nr 46.2020 Wdjta Gminy Przemet z dnia 15 maja 2020 roku
w sprawie wprowadzenia form ograniczen w Urzedzie Gminy Przemet w zwiazku

z wystepowaniem COVID-19 na terenie Polski.

§ 6. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na tablicy ogtoszen Urzedu, stronie podmiotowe;
Urzedu oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§ 7. Zarzadzenie obowigzuje od dnia 22 czerwca 2020 roku do odwolania.

Przygotowata:
Liwia Sterna



Klauzula informacyjna
dotyczaca ochrony danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, (dalej: ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), Dziennik Urzedowy UE, L 119/1
z 4 maja 2016 r. Wéjt Gminy Przemet jako Administrator danych osobowych Urzedu Gminy
Przemet, podaje nastgpujace informacje:

1))

2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)

9

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Przemet z siedzibg
w Urzedzie Gminy Przemet, ul. Jagiellonska 8, 64-234 Przemet, dane kontaktowe:
urzad@przemet.pl, 65 549 60 71, 65 615 69 49.

Kontakt do Inspektora ochrony danych w Urzgdzie Gminy Przemet: tel. 65 615 69 66, adres
e-mail: iod@przemet.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w zwiazku z § 14 ust. 5 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 29 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okre§lonych ograniczen, nakazéw
i zakazow w zwiazku z wystgpieniem stanu epidemii w celu realizacji wprowadzonych form
ograniczeh w zwigzku z wystepowaniem COVID-19 na terenie Polski uwzgledniajac
konieczno$¢ zapewnienia bezpieczenstwa mieszkancow Gminy Przemet.

Zgodnie z ogélnym rozporzgdzeniem o ochronie danych podstawg prawng przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych jest wypelnienie obowiazku prawnego cigzgcego na
Administratorze zgodnie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogélnego rozporzadzenia

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby upowaznione przez Administratora
Pani/Pana danych osobowych do przetwarzania danych w ramach wykonywania swoich
obowigzkéw shuzbowych oraz instytucje panstwowe, ktérym udostepnienie danych
osobowych regulujg odrgbne przepisy prawa.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego ani Zzadnej
organizacji mi¢gdzynarodowe;.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu
okreslonego w pkt. 3.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
prawo do przenoszenia danych.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
ogoblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celow
realizacji wprowadzonych ograniczen uwzgledniajac  konieczno$¢  zapewnienia
bezpieczenstwa mieszkancéw Gminy Przemet.

10)Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w sposob czesciowo zautomatyzowany

i w formie papierowej, nie bedg poddawane procesowi profilowania.



